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Vyhlaska dékana FPR ¢. 53D/2021, o statni zavérecné zkouSce —
obhajoba diplomové nebo bakalarské prace

CLL
Bakalarska a diplomova prace

1. Bakalatfskou nebo diplomovou praci (déle jen ,,prace®) se ovefuji schopnosti studenta
vyuzit védomosti ziskané béhem studia, fesit problematiku souvisejici se studovanym
oborem a zpracovat dosazené vysledky a zavéry v predepsané pisemné podobé.

2. Vypracovani a odevzdani prace ve stanoveném terminu je v souladu se Studijnim a
zkuSebnim ftadem ZapadocCeské univerzity v Plzni (dale jen ,,SaZR*) nutnou
podminkou k pfistupu k poslednimu bloku statni zavérecné zkousky (Cl. 46 odst. 3
SaZR).

CL1I
Téma a zadani prace

1. Student si voli téma prace sdm (tzv. individudlni téma) nebo si vybere z témat, ktera
jsou pro dany akademicky rok vyhlaSovana vedoucimi kateder. Vedouci kateder jsou
povinni zvefejnit témata nejpozdéji do konce ledna akademického roku
predchazejiciho akademickému roku, ve kterém by student mél ptistoupit k obhajobé
kvalifika¢ni prace (¢l. 53 SaZR). Student je povinen zvolit si téma své prace v tomto
akademickém roce nejpozd¢ji do konce biezna.

2. Navrh individualniho tématu prace si student formuluje sam a ptedklada jej v zadosti
pfislusnému vedoucimu katedry ke schvaleni. Téma musi byt srozumitelné a urcité a
musi umoznovat jeho zpracovani v rozsahu a hloubce pozadovanych pro danou praci.
Spolu s navrhem student predlozi 1-3 strankovy projekt prace, v némz stru¢né popise
své zaméry a predstavy o praci a hlavni prameny, ze kterych hodla Cerpat. O pfijeti
individualniho tématu prace je student informovan bez zbyte¢ného odkladu. Zaroven
s tim je mu vedoucim pfislusné katedry urcen vedouci prace.



Po pfidéleni tématu préace je student povinen zadat vSechny pozadované informace o
praci do univerzitniho informacniho systému (http://portal.zcu.cz, sekce ,,Moje
studium®, vlevém sloupci ,,Kvalifikacni prace* a ,,Vyplnit podklady pro zadéani
prace®). Takto kompletné vlozené informace student ulozi, vytiskne, nechd podepsat
vedoucim prace a odevzda na piislusné katedie nejpozdéji do konce Cervna
akademického roku, ve kterém je katedra zvetejnila. V pfipad¢ nedodrzeni lhity se
vybrané téma na katedfe rusi. Student si znovu vybird téma podle ¢l. II. odst. 1 a 2.

PtisluSna katedra nejpozdéji do konce zafi poskytne studentovi pisemné zadani prace.
Soucasti pisemného zaddni prace jsou zasady vypracovani prace a termin jejiho
odevzdani. Zadéani prace podepisuje vedouci katedry a dékan.

CL. 111
Zména tématu a zadani prace

Do odevzdani prace si mize student zménit téma pii dodrzeni postupu dle ¢l. II této
vyhlasky. V ptipadé zmeény tématu je student povinen bez zbytecného odkladu zménu
nahlasit na ptislusné katedre, ktera zadané téma zrusi. Po odevzdani prace v souladu s
¢l. V jiz zména tématu ze strany studenta mozna neni.

Zmeénit téma po neuspésné obhajobe 1ze pouze v ptipadé, ze to zkusebni komise uvede
v zapisu o obhajob¢ prace.

Zménu zadani prace povoluje dé€kan na zdkladé pisemné zddosti studenta nebo na
navrh vedouciho katedry doruc¢ené prodékanovi pro studijni zalezitosti.

CLIV
Vedouci prace, oponent

Vedouci prace zabezpeCuje podminky realizovatelnosti prace, zajiStuje kontakt
studenta s jednotlivymi pracovisti, radi studentovi pfi ziskavani podkladi a vybéru
literatury a konzultuje s nim dil¢i otazky prace. Forma a cetnost konzultaci vychazeji
pfedevsim ze vzdjemné domluvy mezi studentem a vedoucim prace. Pfedpoklada se,
ze konzultace iniciuje student v ptipadé potieby vyieSeni konkrétniho problému ci
pomoci se spornym ¢i nejasnym bodem prace.

Vedouci prace neni a nemuize byt jejim spoluautorem. Jeho tkolem neni text prace
prubézné kontrolovat, po studentovi opravovat nebo urCovat obsah a dal§i smér psani.
Vedouci prace na studentovy podnéty reaguje v dob¢ pfimétené charakteru, rozsahu a
slozitosti otazky, ktera je konzultovana. S tim musi student pocitat a pfizptsobit tomu

1 harmonogram zpracovavani své prace.

Vedouci prace vypracuje pisemné hodnoceni, ve kterém posoudi pfistup studenta
k feSeni zadaného tkolu, posoudi piivodnost a trovein prace s prameny, pfinos prace a
aktivitu studenta béhem jejiho zpracovavani. V zavéru tohoto hodnoceni navrhne jeji
klasifikaci.



Oponenta prace jmenuje vedouci piislusné katedry. Oponent vypracuje posudek prace,
ve kterém ji zhodnoti po formalni i obsahové strance a oznaci pfipadné nedostatky;
hodnoti zejména spravnou strukturu prace, vyCerpani tématu, originalitu prace, jeji
pfinos a piivodnost, cita¢ni etiku, zavéry a jazykovou kulturu (pravopis, vyjadfovani).
V zévéru posudku navrhne jeji klasifikaci.

Vedouci prace i oponent dbaji pii zpracovani posudku na to, aby posudek svym
obsahem a formou nebyl na Gjmu dobrého jména fakulty ani na jmu prav nebo
opravnénych z4jmu studenta.

Vedouci katedry zajisti, aby mél student moznost seznamit se s obéma posudky
nejpozdéji 5 pracovnich dni pted terminem obhajoby prace. Oba posudky se archivuji
jednak jako soucast protokolu o statni zavérecné zkousce, jednak se vkladaji do
exemplafe prace ur¢eného k odevzdani do Univerzitni knihovny. Pfislu§né pracovisté
zajisti vlozeni obou posudkii v elektronické podobé téz do informacniho systému
IS/STAG.

CLV
Odevzdani prace

Student je povinen si zapsat predmét odevzdani diplomové prace (DP) nebo predmét
odevzdani bakalarské prace (BP) v souladu s terminem odevzdani podle pisemného
zadani prace, které je studentovi poskytnuto podle ¢l. I1. odst. 4.

Pifed odevzdanim prace je student povinen zadat do univerzitniho informacéniho
systému udaje o praci (http://portal.zcu.cz, sekce ,,Moje studium®, v levém sloupci
,Kvalifikacni prace” a ,,Doplnit udaje o praci®), které poté vytiskne, podepiSe a
odevzda na prislusné katedie. Student odevzdava praci elektronicky tak, ze je povinen
nahrat jeji elektronickou verzi do univerzitniho informac¢niho systému; prace musi byt
nahrana jako jeden soubor ve formatu PDF.

Student odpovida za to, Ze text prace v listinné podob¢ je shodny s textem prace
v PDF, pokud je listinna podoba prace vyzadovéana zadavajici katedrou.

Prace se odevzdava do 31. biezna v roce nésledujicim po roce zadani tématu prace.
Vedouci katedry nebo jim povéfeny pracovnik stvrzuje pievzeti prace udélenim
zapoctu. Zapocet nelze udélit, pokud predkladana prace zcela zjevné nespliiuje néktery
z pozadavkil uvedenych v ¢l. VI této vyhlasky nebo nejsou-li splnény povinnosti
studenta podle tohoto ¢lanku odstavce 1 a 2.

Pokud student neodevzda praci ve stanoveném terminu nebo za ni neziska zapocet, ma
pravo nejpozdéji do 5 pracovnich dnti od stanoveného terminu podat pisemnou zadost
prod€kanovi pro studijni zalezitosti o urceni nahradniho terminu odevzdéani prace.
V zéadosti uvede zavazné zejména zdravotni diivody odkladu a pozadovany nahradni
termin odevzdani prace.

Studentovi, ktery nevyuzil svého prava podle odstavce 4 nebo jehoz zadosti o urceni
nahradniho terminu odevzdani prace podle odstavce 2 nebylo vyhovéno, je ukonceno
studium pro nesplnéni pozadavku (€l. 65 odst. 1 pism. h) SaZR).



Odevzdana prace, za kterou ziskal student zapocet, nesmi byt do konani obhajoby jiz
dodate¢né¢ upravovana ani nahrazovana praci jinou.

Prace odevzdana uchazecem k obhajob¢ je v souladu s § 47b zédkona ¢. 111/1998 Sb.,
nejméné 5 pracovnich dnil pfed kondnim obhajoby pfistupna k nahlizeni vefejnosti na
sekretariatu zadavajici katedry.

CL VI
Pozadavky na zpracovani prace

Prace musi byt pivodnim odbornym textem vychazejicim ze studia tématicky
relevantnich zdroji a jejich kritického zhodnoceni. Pozaduje se, aby prace vychazela
ze studentova sezndmeni se s vyznamnymi prameny, které se k tématu prace vztahuji,
a to zejména piislusnych pravnich ptedpisii, monografii, clanki z odbornych periodik,
prispévkil ze sbornikli a z odbornych konferenci, stejné jako ze soudni judikatury (u
niZ nepostacuje pouhé studium jejich pravnich vét). Postup pfi ovérovani ptivodnosti
prace stanovi pokyn dékana.

Prace musi mit jasnou obsahovou strukturu odpovidajici zvolenému tématu, jeji
jednotlivé €asti musi byt vzajemné logicky provazany. Text prace by m¢l prokazovat
studentovu schopnost pregnantni formulace vlastnich myslenek vcetné jejich
odvodnéni, jakoz i schopnost odborného pravnického vyjadrovani.

V bakalaiské praci autor prokazuje schopnost samostatné teoreticky zpracovat zadané
otazky tématu. Vlastni text prace zpravidla nepiesahuje 50 stran textu. Minimalni
piipustny rozsah je 30 stran textu za dodrzeni nasledujicich parametr(: typ pisma -
Times New Roman; velikost pisma — 12; fadkovani - 1,5; nastaveni okraji: horni a
dolni okraj - 2 cm, levy okraj - 4,5 cm, pravy okraj — 2,5 cm; odstavce odliSeny
tabulatorem 1,25 cm a ¢islovani od prvni strany vlastniho textu.

Diplomovéa prace piekracuje urovenn bakalaiské prace rozsahem 1 hloubkou
zpracovani; tam, kde je to ucelné, se doporuCuje pracovat se zahranicnimi zdroji.
Diplomové prace je odbornym textem, ktery ma charakter rozsahlejsi teoretické
studie, kterda pfinasi novy pohled na zadany problém nebo je fundovanou analyzou
zkoumaného problému a variant jeho feseni. Utelem diplomové prace je osvédéit, Ze
diplomant je s to po absolutoriu ptisobit jako odbornik v oboru pravo, Ze si osvojil
ptislusné teoretické znalosti, Ze je schopen je sdm aplikovat a dopliiovat. Vlastni text
prace zpravidla nepiesahuje 80 stran textu, minimdalni pfipustny rozsah je 50 stran
textu za dodrZeni nésledujicich parametrti: typ pisma - Times New Roman; velikost
pisma — 12; fadkovani - 1,5; nastaveni okrajii: horni a dolni okraj - 2 cm, levy okraj -
4,5 cm, pravy okraj — 2,5 cm; odstavce odliSeny tabulatorem 1,25 cm a cCislovani od
prvni strany vlastniho textu.

Do vlastniho textu prace se nezapocitavaji ivodni strany (titul, patitul, prohlaseni,
obsah), strany se seznamem pouzitych pramend, piilohami apod.

Prace se pisi na pocitaci ve formatu A4 po jedné stran¢ papiru.



7.

9.

Texty, mySlenky nebo data jinych autori nesmi autor prace vydavat za své vlastni a je
povinen citovat pramen, odkud je Cerpa, a to pomoci funkce Vlozit poznamku pod
carou (typ pisma — Times New Roman; velikost pisma-10; fadkovani - 1). Autor pfi
svych citacich ptfihlédne zejména k mezinarodnim normam ISO 690 a ISO 690-2
(metodika je dostupna napft. na http://www.evskp.cz, nebo na http://citace.com).

Stranky textu, v€etné stran ptipadnych pfiloh, jsou pribézné cislovany. Tabulky,
obrazky, diagramy apod. maji vlastni ¢islovani, na které se v textu odkazuje. Pivod
ptiloh, pokud nejsou vysledkem vlastni prace, musi byt v praci uveden.

Nedostatky v logickém clenéni prace, ve zpiisobu citaci, v poznamkovém aparatu,
v urovni jazykového zpracovani apod. snizuji klasifikaci, a jsou-li na Ujmu
srozumitelnosti nebo myslenkové Cistoty prace, mohou byt divodem jejiho
neobhdjeni.

10. Prace obsahuje:

a) Titulni list s ndzvem univerzity, fakulty, nadpis bakalaiskd nebo diplomova
prace, nazev prace, jméno a piijmeni studenta, v dolni casti Plzeil a rok
odevzdani prace.

b) Patitul (zadani prace) obsahujici udaje podle pismena a) a doplnéné o ndzev
prislusného oborového pracovisté, nazev studijniho programu, nazev oboru,
jméno vedouciho prace, jeho pracoviste.

c) ProhlaSeni, ze autor vypracoval praci samostatné a pouzil pouze uvedenych
pramentl a literatury. Toto prohlaSeni je podepsano a umisténo na samostatné
nasledujici strance, neni-li umisténo jiz na patitulu.

d) Obsah umistény na zacatku prace.

e) Uvod; vlastni text ¢lenény do kapitol; zavér nebo shrnuti.

f) Poznamkovy aparat (nejsou-li poznamky c¢inény prabézné do textu prace),
seznam pouzité literatury a ptipadnych dal§ich prameni.

g) Cizojazy¢né resumé.

11. Pozadavky na jednotlivé vytisky prace, pokud jsou katedrou vyzadovany:

a) Prvni exemplaf prace musi byt v tuhé vazbé. Na jeho deskach je vytlacen nadpis
Bakalatska nebo Diplomova prace, piijmeni a jméno autora a rok odevzdani. Na
hibetu préace je vytlateno jméno autora a rok odevzdani. Po obhajob¢ se tento
exemplat vraci autorovi.

b) Druhy eventudlné tieti tiSt€ny exempldi prace mize byt odevzdan v krouzkové
vazb¢ a je po obhajob¢ autorovi vracen, ledaze bude jeden exemplai ulozen na
ptislusné katedie.

CL VIl
Podminky pristupu k obhajobé

K obhajobé diplomové prace v magisterském studijnim programu Pravo a pravni véda

muze student ptistoupit nejdiive tehdy, jestlize:

a) ziskal béhem dosavadniho studia alespon 300 kreditli, ve kterych jsou obsazeny
kredity za absolvovani vSech povinnych piredméti (typ A) zafazenych
v doporuceném studijnim planu,



absolvoval blok povinné volitelnych pfedméta (typ B);

absolvoval 1. blok SSZK nebo od verze 13 studijniho planu soubornou zkousku;
odevzdal diplomovou praci;

ma zapsan predmét obhajoba diplomové prace (DPO) v souladu se zapisem
piredmétu odevzdani diplomové prace;

od verze 13 studijniho planu neptekrocil pocet piiznanych zapisovych propustek.

2. K obhajobé bakalatské prace v bakalarském studijnim programu Pravni specializace
muze student ptistoupit nejdiive tehdy, jestlize:

ziskal béhem dosavadniho studia alesponi 180 kreditil, ve kterych jsou obsazeny
kredity za absolvovani vSech povinnych piredméti (typ A) zafazenych
v doporuceném studijnim planu

absolvoval blok povinné volitelnych pfedméta (typ B);

odevzdal bakalatskou praci;

ma zapsan predméet obhajoba bakalatské prace (BPO) v souladu se zapisem
pfedmétu odevzdani bakalaiské prace;

nepiekrocil pocet ptiznanych zapisovych propustek.

3. K obhajob¢ diplomové prace v navazujicim magisterském studijnim programu Vetejna
sprava muze student ptistoupit nejdiive tehdy, jestlize:

ziskal béhem dosavadniho studia alesponi 120 kreditd, ve kterych jsou obsazeny
kredity za absolvovani vSech povinnych predmétd (typ A) zafazenych
v doporuceném studijnim planu,

absolvoval blok povinné volitelnych predmétt (typ B);

odevzdal diplomovou praci;

méa zapsan predmét obhajoba diplomové prace (DPO) v souladu se zapisem
piredmétu odevzdani diplomové prace;

nepiekrocil pocet ptiznanych zapisovych propustek.

CL. VIII
Prihlaseni se k obhajobé

K obhajobé diplomové nebo bakalaiské prace se student ptihlasuje ve lhité koncici
meznim terminem stanovenym dékanem jejim odevzdanim na piislusné katedie. Konkrétni
terminy obhajob diplomovych praci stanovi dékan na zakladé¢ navrhu vedoucich

pfislusnych kateder.
CL IX
Obhajoba prace
1. Obhajoba prace se kona vzdy, i kdyz posudek vedouciho prace i oponenta navrhuji

klasifikaci ,,nevyhovél(a)“.

Obhajoba prace probiha pied komisi, kterd je nejméné tiiclennd a skldda se

z predsedy, mistopfedsedy a nejméné jednoho dalSitho Cclena; ptedsedou ani
mistopiedsedou nemuze byt vedouci prace ani oponent, ktefi vSak mohou byt Cleny
komise. Komisi jmenuje vedouci pfislusné katedry.



3. Pribé¢h a vyhlaseni vysledku obhajoby jsou vetejné; pristup vefejnosti je omezen
kapacitou mistnosti, kde se obhajoba kona. Predseda komise nebo v jeho
nepiitomnosti mistopfedseda komise mize odepftit pfistup do mistnosti osobam, u
nichz je obava, ze by mohly ruSit distojny prabéh obhajoby nebo negativné
ovliviiovat pfipravu studenta na obhajobu nebo jeho vykon pfi ni. Pofizovat obrazovy
nebo zvukovy zdznam obhajoby Ize pouze s pfedchozim souhlasem ptfedsedy nebo v
jeho nepiitomnosti mistopiedsedy komise.

4. Na uvod obhajoby student sezndmi komisi s obsahem a zavéry své prace, poté se
vyjadii k pfipadnym vyhradam oponenta a vedouciho prace a reaguje na piipominky a
dotazy Clent komise. Diskusi béhem obhajoby fidi pfedseda nebo mistopredseda
komise. Zavérecnd porada komise o vysledcich statni zavérecné zkouSky je tajna,
ucastnit se ji mohou pouze piislusni zkuSebni komisafi.

5. O kondni obhajoby se vyhotovi zapis, ktery podepisuji vSichni pfitomni clenové
komise. Ze zapisu musi byt patrné, jaké otazky byly studentovi poloZeny, jaky je
vysledek obhajoby, jména a piijmeni zkuSebnich komisaiti (uvedena hilkovym
pismem) a datum konani obhajoby.

6. Konani obhajoby je podminéno schopnosti komise se usnaset. Tuto schopnost komise
m4, jsou-li pfitomni nejméné tifi Clenové, znichz jeden je pifedseda nebo
mistopiedseda.

7. Pokud je obhajoba prace ohodnocena znamkou ,nevyhovél(a),” rozhodne komise
hlasovanim, zda musi student préci piepracovat, resp. doplnit, nebo zda bude opakovat
pouze jeji obhajobu; ustanoveni ¢lanku III odst. 2 této vyhlaSky tim neni dotCeno.
Toto rozhodnuti musi byt zaznamenano v zapisu o obhajobé prace a student stvrdi
svym podpisem, Ze byl suvedenym rozhodnutim sezndmen. Povéfeny pracovnik
katedry opatii prvni exemplaf prace razitkem ,,neobhdjeno®, uvede datum obhajoby a
tyto udaje podepiSe predseda nebo mistopiedseda ptislusné komise. Poté je prace
pfedana k uloZeni v univerzitni knihové.

CL X
Postup po netspéSné obhajobé

V ptipadé€ povinnosti piepracovat praci studentem se postupuje podle Cl. IT a V této vyhlasky.

CL XI
Hodnoceni statni zavérecné zkousky - obhajoba

M6 66

Obhajoba se hodnoti zndmkou ,,vyborné*,“velmi dobte*, “dobte* a“nevyhovél (a)*.



Cl X11
Zavéreéna ustanoveni

1. Touto vyhlaskou se zruSuje vyhlaska d€kana ¢. 33D/2019, o statni zdvérecné zkousce —
obhajoba diplomové nebo bakalarské prace.
2. Tato vyhlaska nabyva G¢innosti dne 1. prosince 2021.
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